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EDUCACIÓN 

Licenciada en Derecho  

1994-1999 

Universidad Autónoma del Estado de Morelos 

Cédula Profesional 3908482 

 

EXPERIENCIA PROFESIONAL 

Encargada de Despacho de la Dirección General Jurídica del 08/10/2021 al 

19/05/22. 

 

• Vigilar las actividades notariales. 

 



 

 

• Expedición de certificaciones, legalizaciones y apostilles. 

• Tramitación y expedición del Periódico Oficial  

• Asesoría y revisión de contratos y convenios de la Secretaría de Gobierno. 

• Atención y seguimiento de los asuntos de la Secretaría ante el Tribunal de 
Justicia Administrativa del Estado, así como los amparos ante los órganos 
jurisdiccionales federales. 

• Representación y atención de diversos Órganos Colegiados. 
 

Directora de Notarías en la Dirección General Jurídica de la Secretaría de 

Gobierno 02/10/2019 a la fecha. 

 

• Seguimiento de quejas interpuestas contra Notarios Públicos. 

• Elaboración de oficios relativos a actividades de vigilancia e implementación 
de medidas por parte de la Secretaría de Gobierno en materia notarial. 

• Elaboración y seguimiento a procedimientos administrativos y de amparo.. 

• Seguimiento y elaboración de documentación relativos a entregas 
recepción de notarias públicas. 

• Apoyo y elaboración de documentación relativa a exámenes de aspirantes 
a Notarios Púbicos, así como a los concursos de Notarias Públicas. 

Comisaria Pública en el Conalep Morelos 01/10/2014 – 29/11/2018  
Colegio de Educación Profesional Técnica del Estado de Morelos.  
 

• Revisión financiera de la ejecución del presupuesto asignado al Organismo. 

• Revisión del cumplimiento de los procedimientos implementados por el 
Organismo. 

• Control interno. 

• Seguimiento y verificación de licitaciones públicas. 

• Acciones de transparencia. 

• Tramitación de procedimientos administrativos, desde la presentación de la 
denuncia hasta su conclusión. 

 
Comisaria Publica en el CCYTEM 23/2012 – 30/09/2014  
Consejo de Ciencia y Tecnología del Estado de Morelos. 
 

• Revisión financiera de la ejecución del presupuesto asignado al Consejo. 

• Revisión del cumplimiento de los procedimientos implementados por el 
Organismo. 

• Control interno. 

• Seguimiento y verificación de licitaciones públicas. 

• Acciones de transparencia. 

• Tramitación de procedimientos administrativos, desde la presentación de la 
denuncia hasta su conclusión. 

 
Contralor Interno de Modernización Administrativa  01/09/2007 – 15/04/2011  



 

 

Secretaria de la Contraloría del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos. 
 

• Revisión financiera de la ejecución del presupuesto asignado a las 
Secretarías de Finanzas y Planeación, Oficialía Mayor y Consejería Jurídica 
del Gobierno del Estado de Morelos. 

• Revisión del cumplimiento de los procedimientos implementados por dichas 
secretarías. 

• Control interno. 

• Seguimiento y verificación de licitaciones públicas. 

• Acciones de transparencia. 

• Tramitación de procedimientos administrativos, desde la presentación de la 
denuncia hasta su conclusión. 

 
Directora de Situación Patrimonial y Normatividad 16/02/2007 – 31/08/2007  
Secretaria de la Contraloría del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos. 

 

• Análisis Jurídico de asuntos de la Secretaría de la Contraloría. 

• Revisión y, en su caso, dictamen de las declaraciones patrimoniales de los 
servidores públicos. 

• Presentación de denuncias ante instancias correspondientes en caso de 
inconsistencias en las declaraciones patrimoniales. 

• Procedimiento de imposición de multas en caso de incumplimiento en la 
presentación de declaración patrimonial por parte de los servidores 
públicos. 

• Coordinación de recepción de declaraciones patrimoniales de los servidores 
públicos de los tres órdenes de gobierno en el Estado. 

• Representación del Director General en reuniones de órganos de gobierno 
y otras dependencias. 

• Expedición de dictámenes de compatibilidad de funciones. 

Subdirectora de Normatividad 16/03/2006 – 31/12/2006  
Secretaria de la Contraloría del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos 

• Análisis Jurídico de asuntos de la Secretaría de la Contraloría. 

• Revisión y, en su caso, dictamen de las declaraciones patrimoniales de los 
servidores públicos. 

• Procedimiento de imposición de multas en caso de incumplimiento en la 
presentación de declaración patrimonial por parte de los servidores 
públicos. 

• Coordinación de recepción de declaraciones patrimoniales de los servidores 
públicos de los tres órdenes de gobierno en el Estado. 

Subdirectora de Quejas y Denuncias 16/03/2004 – 15/03/2006  
Secretaria de la Contraloría del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos 

• Recepción y trámite de quejas y denuncias interpuestas por la ciudadanía. 



 

 

• Implementar las acciones y diligencias tendientes a determinar la probable 
responsabilidad de servidores públicos.  

Subdirectora de Resoluciones y Determinaciones 16/12/2003 – 15/03/2004  
Secretaria de la Contraloría del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos 

• Análisis y resolución de procedimientos de responsabilidad administrativa 
por actos u omisiones de servidores o ex servidores públicos en el ejercicio 
de sus funciones. 

• Determinaciones o resoluciones con motivo de quejas o denuncias, 
observaciones no solventadas derivadas de auditorías o revisiones.  

OTROS ESTUDIOS 

• Diplomado en Derecho Procesal Penal impartido por la Facultad de 
Derecho y Ciencias Sociales de la Universidad Autónoma del Estado de 
Morelos. 
 

• Primer Seminario de Regularización Base Cero para funcionarios de 
Contraloría de los Gobiernos de los Estado de Querétaro y Morelos. 
 

• Seminario Inducción al Proceso de la Armonización Contable 
Gubernamental. Febrero 2011. 
 

• Taller El modelo de atención y su adecuación en las Dependencias del 
Sistema PASE. Septiembre 2012. 
 

• Diplomado de Presupuesto Basado en Resultados (PbR), impartido en 
conjunto por la Secretaría de Hacienda y Crédito Público y la Universidad 
Nacional Autónoma de México. Abril – Octubre 2015. 
 

• Diplomado de Contabilidad Gubernamental, impartido por la Auditoría 
Superior de la Federación. Febrero – Junio 2016. 
 

• Diplomado de la Ley de Disciplina Financiera impartido por la Auditoría 
Superior de la Federación. Septiembre – diciembre 2016 
 

• Diplomado en Virtual de Contabilidad Gubernamental, impartido por la 
Auditoría Superior de la Federación. Marzo-Junio 2017. 
 

• Curso de capacitación sobre la Ley General de Responsabilidades 
Administrativa impartido por el Tribunal de Justicia Administrativa del 
Estado, la Secretaría de la Contraloría del Estado y la Entidad Superior de 
Auditoria y Fiscalización del Congreso del Estado de Morelos. Septiembre 
2017. 
 



 

 

• Curso de Derecho Notarial, impartido por el Instituto de Capacitación para 

el Trabajo del Estado de Morelos. Agosto 2020. 

 

 

                                     

 

 

 

 




